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儋州市第一中学 2022 年春季学期 

第 9 周工作小结及第 10 周工作安排表 
 

日期：2022 年 4 月 18 日  填表：各职能部门负责人    汇总：李英婷   签发：朱树松 

 

序 部门 
（第 9 周）工作小结 

（开展的工作、出现的问
题或不足、采取的措施） 

学校领导对各部门
工作的评议及指示 

（第 10 周）工作要点 责任人 

1 党政办 

一、开展的工作 

1.圆满召开儋州市教育工作

调研座谈会； 

2.继续协调各部门加强疫情

防控工作； 

3.做好党建调研迎检工作； 

4.做好师德师风专项整治工

作； 

5.做好“一级学校”复评材

料等工作； 

6.做好全国教师信息系统信

息完善工作； 

7.做好其他党政常规工作。

二、存在的问题： 

1.个别值班干部不按时到位

值班、巡视不够认真； 

2.个别教职工不按时打卡签

到。 

三、采取的措施 

1.各行政值班带班领导要严

明值班纪律，压实值班责任； 

2.各党支部加强教师打卡坐

班签到管理。  

    上一周圆满完成

了各项工作，本周主要

完成以下几项工作： 

1.组织学习习近平总

书记在海南考察讲话

精神； 

2.继续加强师德师风

建设； 

3.继续协调各部门加

强疫情防控工作； 

4.继续做好党建文化

墙宣传版面内容更新； 

5.继续做好“一级学

校”复评材料等工作； 

6.继续加强教师坐班

考勤。  

1.组织学习习近平总书记

在海南考察讲话精神； 

2.继续加强师德师风建

设； 

3.继续协调各部门加强疫

情防控工作； 

4.继续做好党建文化墙宣

传版面内容更新； 

5.继续做好“一级学校”

复评材料等工作； 

6.继续加强教师坐班考

勤。 

管线校领导： 

严鹏 

 

部门负责人： 

严鹏 

2 德育室 

一、开展的工作 

1.做好非毕业年级学生安全

复课返校准备工作，收集核

酸检测报告材料； 

2.协助体卫中心做好学生 14

日核酸检测工作，保证学生

顺利复课正常进行； 

3.协助年级组和班主任，组

织学生开展“4 月 15 日国家

安全教育日”主题活动。 

二、存在的问题 

1.疫情防控期间，个别学生

上周工作顺利开

展，本周要重点关注以

下问题： 

1.加强德育内部工作

纪律整顿。严格坐班和

四到位，加强干部违反

纪律情况通报； 

2.协助学校开展好下

午时间段的学生在校

安全管理，避免出现踩

踏及其它违纪事件； 

3.中段考试临近，要关

1.疫情联防联控常态化，

德育室工作人员与校警把

好校门关，管控学生迟到

现象； 

2.周一早上 7 点与团委做

好室内升旗仪式活动，第

四节课开始在东坡讲堂召

开班主任工作例会； 

3.周二至周五配合学校体

卫中心，组织学生进行校

道跑操活动，做好学生跑

操考勤和班主任到位检查

管线校领导： 

郑培生 

 

部门负责人： 

吴可清 
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忘记佩戴口罩进校园； 

2.居家防疫期间，学生对手

机的依赖程度加深； 

3.复课返校，个别学生出现

骑车没有佩戴安全帽。 

三、采取的措施 

1.利用主题班会、早会和夕

会时间，年级组和班主任要

加强学生安全教育和纪律管

理工作；  

2.继续家庭教育和家校协

作，明确父母作为学生安全

监护第一责任人，要做到对

学生的动态“四知道”； 

3.加强对手机检查的力度，

继续宣传国家和学校对手机

管理的态度及措施，提醒学

生远离手机，保证充足睡眠

时间，促进学生健康成长。 

注学生情绪，开展好心

理调适工作，积极迎

考； 

4.持续加强交通安全

教育； 

5.加强返校后的手机

管理，消除网课期间对

手机产生的依赖； 

6.召开宿管人员会议，

安排下午学生在校时

间宿舍管理，强调工作

纪律； 

7.加强特长生出入校

门管理，强调着装和校

卡佩戴。 

工作； 

4.围绕“每月一主题”的

安全教育，班主任组织召

开好每周主题班会，规范

学生行为习惯，提升安全

防范意识； 

5.坚持每日课堂巡查制

度，督促和检查学生课堂

纪律和教室布置规范，特

别是督促检查学生做好眼

保健操工作； 

6.拟定本周一晚上八点在

宿管中心召开宿管工作人

员例会，针对当前管理中

存在问题进行整改； 

7.制定方案和推进本学期

班级文化建设评比活动，

提升班级管理质量，创建

文明班级品牌。 

3 教务室 

一、开展的工作 

1.各年级继续做好线上上课

的管理工作，加大考勤力度； 

2.各年级做好复课准备工

作，做好线上线下教学的衔

接工作； 

3.高三年级加大力度督促备

课组加强集体备课，研究线

上与线下教学的有效性，做

好高考备考工作，也做好第

三次天一联考的准备工作； 

4.其他工作 

（1）做好危化品的排查工

作； 

（2）继续配合办公室做好

一级学校复评工作； 

（3）高考年级的高考资格

公示工作； 

（4）继续做好高一年级部

分学生选科更改调班工作； 

（5）做好高一、二年级合格

考试报名工作。 

二、存在的问题 

1.学生返校后的课堂状态不

是很好； 

2.体育课出现“放羊”现象。

三、采取的措施 

1.上周较好完成了复

课等工作； 

2.本周做好以下工作： 

（1）推进和落实各项

工作计划，确保有效； 

（2）做好各年级期中

考试的准备工作； 

（3）做好高三周统练

及天一联考 4 相关工

作； 

（4）做好各项教学常

规工作； 

（5）加强课堂纪律的

管理。 

 

 

1.星期一：教务处工作例

会； 

2.星期二：科组长会议，

文科组教案检查； 

3.星期三：理科组教案检

查； 

4.各年级的主要工作： 

（1）高一年级：做好学生

合格考电子相片采集工

作；学考科目的期中考试

工作； 

（2）高二年级：加强年级

管理工作，做好期中考试

的复习工作； 

（3）高三年级：第二次统

练 6 小科的考试及评卷工

作；继续做好天一联考的

准备工作； 

5.其他方面的工作 

（1）继续配合办公室做好

一级学校复评工作； 

（2）各年级期中考试试卷

的印刷及考务工作； 

（3）继续做好高一、二年

级合格考试报名工作。 

管线校领导： 

钟军裕 

 

部门负责人： 

吴多学 
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1.加强各年级教学常规的管

理工作，调整学生的学习状

态； 

2.加大对体育课的监督管理

工作。 

4 教研室 

一、开展的工作： 

1.编辑第五期《一中教研》月

刊稿件； 

2.第十二届读书活动的评分

材料，已上报学校； 

3.要求科组长动员教师积极

参加论文评选活动，并指导

教师的论文查重工作； 

4.上报我校市级小课题的结

题材料；指导小题立项工作；

关注我校四项省级课题结题

工作； 

5.推进学校语言文字规范达

标校及示范校评估验收工

作； 

6.与团委协调科普小先生演

讲比赛准备情况； 

7.跟踪初中物理、化学、生物

学生参加海南省实验操作竞

赛情况； 

8.跟踪初中物理谢世品老师

省级赛教磨课情况。 

二、存在的问题：个别科组

集体备课材料没有上传到资

源库。 

三、采取措施： 

1.加强集体备课资源库材料

的收集； 

2.坚定不移稳扎稳打抓集体

备课，以此为突破口提高课

堂教学效果。 

1.跟踪推进各项工作

计划的落实，确保有

效，并及时总结完善； 

2.针对存在问题，采取

有效措施推进落实。 

1.校对及印制第五期《一

中教研》月刊稿件； 

2.跟踪教师们省级课题及

小课题结题工作，并指导

新一轮小课题立项工作； 

3.动员教师积极参加论文

评选活动，并指导教师们

的论文查重工作； 

4.跟踪物理学科谢世品老

师省级赛教磨课情况； 

5.关注、指导曹雪花、何

淑玲老师的微课制作工

作； 

5.整理合作办学以来的学

校教研成果； 

6.精心安排第 11期数学组

师徒结对活动； 

7.与团委协调科普小先生

演讲比赛准备情况； 

8.跟踪初中物理、化学、

生物学生参加海南省实验

操作竞赛情况。 

 

管线校领导： 

钟军裕 

 

部门负责人： 

吴慧玲 

5 总务处 

一.开展的工作 

1. 继续配合校相关部门，保

持高度加强疫情防控管理工

作；召开疫情防控工作会议，

补齐防控物资； 

2.配合社区、学校开展核酸

检测后勤保障工作； 

3.清理校园景观水池杂物、

树叶； 

4.加强维持食堂学生就餐秩

上一周圆满完成

了各项工作，本周主要

做好以下几项工作： 

1. 继续配合校相关部

门，加强疫情防控管理

工作； 

2. 继续加强食堂、校

内小超市食品安全管

理； 

3. 继续加强校园零星

1.继续配合校相关部门，

加强疫情防控管理工作； 

2.加强食堂、校内小超市

食品安全管理； 

3.加强学生就餐队伍秩序

管理。； 

4.加强水电、卫生、绿化

工程常态化工作管理；  

5.加强校园零星工程质

量、安全管理； 

管线校领导： 

严鹏 

 

部门负责人： 

潘士忠 
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序管理； 

5.加强水电常态化保障工作

管理；校园卫生质量管理；  

6.加强校园零星工程质量、

安全管理； 

5.装饰改造主席台下面卫生

间，体育馆空调电缆铺线工

程（市教育局工程）； 

6.继续配合市教育局加强监

督省运动会前关于学校运动

场基础设施项目改造项目工

程质量（市教育局工程）；  

7.填报 2021 年 5万元以上的

教育系统基建产业项目；  

8.强化东坡讲堂连廊工程质

量、工程安全管理； 

9.配合体卫处加强食堂、小

超市食品安全管理。 

二、存在的问题：运动场落

叶积压就多没及时清扫。 

三、采取的措施：与物业沟

通要求及时整改。 

工程质量、安全管理； 

4.继续加强水电、卫

生、绿化工程常态化工

作管理； 

5.继续加强节能环保

和垃圾分类管理 。 

6.继续配合市教育局加强

监督省运动会前关于学校

运动场基础设施项目改造

项目工程质量（市教育局

工程）；  

7.强化东坡讲堂连廊工程

质量、工程安全管理； 

8.清理艺术馆地下室仓

库，清除安全隐患； 

9.加强校园卫生、绿化养

护、水电维修常态化管理； 

10.排查学生公寓、教学

楼、科学馆等校园供电系

统，消除安全隐患。 

6 
体卫 
中心 

一、开展的工作 

1.做好疫情防控工作，每日

对全校师生进入进行早、中、

晚体温检测工作，及时做好

数据统计工作，并将数据上

报市教育局； 

2.周四下午体育队伍所有学

生返校开始训练； 

3.周五早上组织高三年级学

生进行跑操活动； 

4.周六上午，市教育局杨永

飞局长带队到检查落实第六

届省运会场地改造建设情

况； 

5.周四上午，市卫健委和解

放社区组织人员为我校师生

员工及家属进行核酸检测； 

6.进一步完善充实疫情防控

材料； 

7.体卫中心工作人员每天对

食堂进行食品卫生安全检

查。  

二、存在的问题：学校的足

球场地改造建设进度严重滞

本周的主要工作：    

1.加强防疫工作，重点

加强师生的体温检测

工作； 

2.加强体育课的常规

检查； 

3.加强体育队伍的训

练工作； 

4.加强食堂、小卖部的

食品卫生管理。 

 

1.做好疫情防控工作，每

日对全校师生进入进行

早、中、晚体温检测工作，

及时做好数据统计工作，

并将数据上报市教育局； 

2.体育队伍正常训练； 

3.继续配合德育处组织好

各年级早上跑操工作； 

4.继续协助总务处做好市

教育局对我校足球场改造

工作； 

5.做好近期疫情防控及师

生员工防控跟踪工作，进

一步审阅核对“学校的两

案十制度”； 

6.出一期“中小学新冠肺

炎疫情防控技术方案（第

五版）”活动宣传栏； 

7.体卫中心组织人员周二

对食堂、小卖部进行食品

卫生安全检查和疫情防

控。 

 

管线校领导： 

李秀贤 

 

部门负责人： 

张瑜军 
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后，直接影响省第六届省运

会的场地改造和校体育队伍

的训练工作。 

三、采取的措施：体卫中心

和总务处协商，尽快与建设

方沟通，尽可能在“五一”

前完成对校足球场地的改造

建设，学校体育队伍尽快进

入正常训练。 

7 初中部 

一、开展的工作 

1.继续组织学生进行线上上

课； 

2.各年级统计做核酸检测的

人数； 

3.组织学生线上学习关于未

成年人法治教育问题的文

件； 

4.继续按学校要求做好个人

疫情防护及个人安全工作； 

5.各年级组长要加强线上巡

视，加强年级管理； 

6.各年级组要随时做好复课

准备； 

7.组织备课组长在线上对期

中试题进行审核。 

8.其他工作 

（1）加强班主任四到位及跑

操管理； 

（2）加强课堂、课间巡查； 

（3）初中楼卫生保洁； 

（4）加强巡视及坐班考勤，

加强年级管理。 

二、存在的问题 

1.线上教学； 

2.七、八年级晚修结束后比

较吵闹； 

三、采取的措施加强线上监

督，加强年级管理。 

本周的主要工作： 

1.加强防疫工作，主要

是加强师生体温检测

工作； 

2.加强教育教学常规

管理； 

3.加强安全管理工作； 

4.组织好初三、初二年

级的统测。 

1. 星期日初中部正常开

展课后延时服务；  

2. 星期一、二组织初二年

级与初三年级参加全市统

考； 

3. 继续初中各年级按学

校要求做好个人疫情防护

及个人安全工作； 

4.星期二上交期中命题相

关资料； 

5.初中部下午放学时间更

改为 17:40 分； 

6.其他工作 

（1）加强班主任四到位及

跑操管理； 

（2）加强课堂、课间巡查； 

（3）初中楼卫生保洁； 

（4）加强巡视及坐班考

勤，加强年级管理。 

管线校领导： 

李秀贤 

 

部门负责人：符

哲智 

8 
保卫 
中心 

一、开展的工作 

1.严格管控学校门口，禁止

无关人员进入校园，加强防

疫； 

2.配合各部门加强防疫工

作，做好来访人员的信息登

记、体温监测、地点码、健

校门管理工作开

展得比较到位，本周要

加强以下工作： 

1.加强校门管理，无关

人员一律禁止进入校

园； 

2.按学校规定严格做

1.保卫人员严格职守，严

控校门禁止无关人员进入

校园，加强疫情防控； 

2.配合各部门加强防疫工

作，做好来访人员的信息

登记、体温监测、地点码、

健康码扫描，走完防疫程

管线校领导： 

郑培生 

 

部门负责人： 

符万松 
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康码扫描,走完防疫程序； 

3.周四上午因疫情放假后所

有学生返校复课，门口管控

压力较大。加强校内巡逻，

预防意外事故发生； 

4.下午放学后控制好所有学

生不准出校门，全部在校就

餐，晚修后才准出校门； 

5.加强电动车停放处的巡

查，定时排查充电过长时间

的车辆，并及时断电； 

二、存在的问题：疫情防控

门口的压力很大，保卫人员

有个别精神不够。 

三、采取的措施：督促队长，

加强整顿。 

好学生出入校门管控

工作； 

3.加强校园内车辆停

放管理。了解校内电动

汽车是否存在违规充

电情况； 

4.安排校警加强下午

放学后的校园巡查，加

强学生安全管理； 

5.定期巡查校园，及时

发现并处理安全隐患，

重点观察学生在校秩

序、建筑、消防、用电

等安全隐患。 

序； 

3.加强上下学时间的管

控，门卫持警械在门外站

岗，组织好学生进出校门； 

4.加强校内巡逻，对各馆

室场所进行安全排查，并

做好检查记录； 

5.加强电动车停放处的巡

查，定时排查充电过长时

间的车辆，并及时断电； 

6. 消防安全巡查，注意设

施设备的检查，并做好检

查记录； 

7.因疫情，下午放学后所

有学生在校就餐，晚修后

学生才准出校门。组织门

卫人员管控好校门，坚决

执行学校的规定。 

9 
电教 
中心 

一、开展的工作 

1.初三、高三年级周考条码

制作及试卷扫描； 

2.完成本学期高中学生综合

素质评价工作方案制定； 

3.整理省教育信息化示范校

有关材料并报市科工信局； 

4.敏学楼考勤机维修； 

5.解决高二、三跟班学生综

素存在各种问题 

二、存在的问题：考勤机维

修不及时。 

三、采取的措施：已联系有

关人员，下周一前完成维修。 

1.上周较好完成了初

高三周统练等各项工

作； 

2.本周做好以下工作： 

（1）协作教务室做好

高一年级合格性科目

考试相关工作； 

（2）做好高三天一联

考 4相关工作； 

（3）推进各项工作计

划的落实； 

（4）做好日常设备维

修。 

1.高一、二年级学生电子

相片采集； 

2.继续准备省教育信息化

示范校中期验收材料； 

3.高三师生完成综素各项

任务； 

4.高三周考试卷扫描； 

5.协助教务室进行清华创

新班录课； 

6.日常电教设备维修。 

管线校领导： 

钟军裕 

 

部门负责人： 

林青 

10 
艺术 
中心 

一、开展的工作 

1.特长生常规训练；美术、

书法兴趣班、管乐队训练； 

2.抓紧做好 2022 年海南省中

学生美育比赛（中学生舞蹈、

歌手、器乐比赛）相关排练

准备工作，力争取得优秀成

绩； 

3.加强艺术馆教师坐班管

理，按时考勤； 

4.严格按学校要求管控特长

生的手机； 

5.大力加强校内外寄宿艺术

生的疫情防控安全教育，严

上周工作开展顺

利，本周严格执行周工

作计划，同时做好美育

比赛的训练和组织工

作。 

 

 

 

 

 

 

1.特长生常规训练；美术、

书法兴趣班、管乐队训练； 

2.抓紧做好 2022 年海南

省中学生美育比赛（中学

生舞蹈、歌手、器乐比赛）

相关排练准备工作，力争

取得优秀成绩； 

3.加强艺术馆教师坐班管

理，按时考勤； 

4.严格按学校要求管控特

长生的手机； 

5.大力加强校内外寄宿艺

术生的疫情防控安全教

育，严格做到不聚集； 

管线校领导： 

郑培生 

 

部门负责人： 

陈伟家 
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格做到不聚集。 

二、存在的问题：到艺术馆

上艺术课有一小部分学生迟

到。 

三、采取的措施：加强与年

级组及班主任、任课教师联

系，杜绝迟到现象。 

6.制定《儋州市第一中学

2022 年秋季高一艺术特

长生招生工作方案》和《儋

州市第一中学 2022 年秋

季高一艺术特长生招生考

试工作方案》； 

7.召开艺术中心全体教师

会议，总结前段时间的工

作，部署下一阶段的工作。 

11 工会 按计划各项工作有序开展。 

本周的主要工作

是做好迎接“星级职代

会”检查的准备工作。 

1.主题劳动竞赛筹备工

作； 

2.职工之家阵地建设工

作； 

3.迎接星级职代会考评工

作； 

4.日常工作。 

管线校领导： 

李秀贤 

 

部门负责人： 

罗华乐 

12 团委 

一、开展的工作 

1.组织各年级线上学习第 8

期青年大学习工作； 

2.报送学习贯彻“七一”重

要讲话精神的情况汇总报送

团市委邮箱； 

3.完善青年之家信息并发布

活动信息材料； 

4.组织团员收看《团团微课：

青少年网络素养公开课》； 

5.组织指导广播站举办关于

庆祝成立中国共产主义青年

一百周年线上诵读活动； 

6.校园电视台直播工作； 

7.整理团员活动室室内卫生

格局、文件排放，包括换团

委牌匾以及上少工委的牌匾

等工作。 

二、存在的问题 

1.线下活动无特殊情况依旧

受疫情影响开展； 

2.电视台直播期间班级收看

率很低，据了解，初中部收

看率 68%；高中部 0.5%。 

三、采取的措施 

1.继续开展线上具有别具特

色的线上学生组织以及各个

社团活动； 

2.与德育处协商解决，想办

法提高校园电视台直播收看

本周的主要工作： 

1.继续配合相关部门

加强防疫工作； 

2.按上报团委的要求

开展相关的活动。 

1.第十周室内升旗仪式工

作； 

2.安排校园文明岗工作：

2106 站岗，2103 班的文明

礼仪协会会员检查； 

3.根据团市委要求，组织

高一高二，初一初二年级

利用周末学习第 9 期青年

大学习工作； 

4.校园电视台直播工作； 

5.校学生会检查各班跑操

情况； 

6.校团干值班，整理毕业

年级团员档案； 

7.因疫情特殊时期，除了

团委重要的会议，无特殊

情况将临时暂停各社团开

展品牌活动，恢复时间待

定； 

8.按照团市委要求，完成

“喜迎二十大、永远跟党

走、奋进新征程”主题教

育实践活动学习教育活

动，于 22 日前完成“党的

青年运动史”的学习，并

及时录入“智慧团建”系

统； 

9.按照团市委要求，进一

步规范团员管理和发展工

作，保证团员发展、电子

管线校领导： 

李秀贤 

 

部门负责人： 

邓如鹏 
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率。 档案录入、对标定级等工

作顺利开展； 

10.按照团市委要求，安排

下一步“学社衔接”及其

他“智慧团建”相关工

作； 

11.按照团市委工作要求，

完善青年之家信息并及时

发布活动信息； 

12.关于社团联合会在疫

情下的具体工作计划安

排： 

    学生社团是学生的

“第二课堂”。疫情防控

期间，在团委指导下，社

联统一调度，为疫情防控

贡献青年力量。我们将主

要抓好以下工作: 

（1）加强培养新一届社团

负责人的水平，继续对新

一届预备社长进行每周一

次培训活动； 

（2）积极应对疫情防控进

行工作调整； 

（3）社团联合会整理材

料，出版我校社团特赦书

籍； 

13.青年志愿者工作 

（1）组织志愿者协助总务

处维护饭堂打饭排队秩

序； 

（2）整理材料出版有关志

愿者活动书籍。 

 

签发：朱树松 

呈 报：儋州市第一中学校长室 

发 至：儋州市第一中学各处室、各年级组 


